myLearning@ADP

Autorregist

Always Designing
for People™

Visao geral

Damos a vocé as boas-vindas ao mylLearning@ADP, seu novo sistema de gestao de aprendizado da ADP, no qual vocé pode acessar todo o aprendizado de que necessita
para tirar o maximo proveito de seus produtos e solugoes da ADP. Este material auxiliar explica como se registrar no myLearning@ADP.
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Como se registrar no myLearning@ADP

Siga estas etapas para se registrar no mylLearning@ADP.

Etapa | Acao

1 Acesse https://learnadp.litmos.com/self-signup?culture=pt-BR.

Resultado: a janela Online Courses Self Sign Up (Autoinscricao de cursos on-line) sera aberta.

2 Na janela Online Courses Self Sign Up, preencha os campos com suas informacoes.
Dicas: Autoinscricao de cursos
e No campo Email (E-mail), use seu endereco de e-mail comercial. online

e No campo Code (Cédigo), informe o codigo fornecido por seu representante da ADP. O cédigo é a \ _ : )
slgla BR + CNPJ da sua empresa, EX: BROOOOOOOOOO]_ Registrar 0 acesso a cursos inserindo o codigo fornecido a vocé

e Dica: nao é possivel fazer o registro no myLearning@ADP sem esse cddigo. Se o cddigo nao RO o
estiver correto, vocé recebera o erro “Please enter a valid code” (Insira um cédigo valido). Nao
sabe qual é o seu codigo? Pergunte a seu representante da ADP.

Sobrenome:

E-mail:

Nés enviaremos informagdes de logon da conta para esse endereco

Confirmar E-mail:
Idioma

Portuguese (Brazil) v

Cédigo:

3 Clique em Register (Registrar-se).
Resultado: uma confirmacao é exibida. Vocé também recebera dois e-mails de no-reply@mylearning.adp.com.

You have been successfully
registered to team :

_PARTNERS

Please check your email for additional information
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Como se registrar no myLearning@ADP (continuacao)

Etapa | Acao

4 Acesse sua caixa de entrada de e-mail e verifique os dois e-mails de no-reply@mylearning.adp.com:

e Nenhuma acao é necessaria no e-mail com a linha de assunto myLearning@ADP: Team Update - Notification Only - Do Not Reply
(myLearning@ADP: Atualizacao de equipe - somente notificagao - nao responder). Esse é um e-mail gerado pelo sistema para confirmar
seu registro.

e Abra o e-mail coma linha de assunto Your myLearning@ADP access instructions are enclosed! (Suas instrucdes de acesso ao
myLearning@ADP estZo anexadas!). Esse e-mail requer uma agao para fins de configuragao da sua senha do mylLearning@ADP.

From: no-reply@mylearning.adp.com <no-reply@ mylearning.adp.com>
Sent:

To:

Subject: Your mylLearning@ADP access instructions are enclosed!

5 No e-mail com a linha de assunto Your myLearning@ADP access instructions are enclosed! (Suas instrucdes de acesso ao myLearning@ADP estao
anexadas!), clique no link de login.

From: no-reply@mylearning.adp.com <no-reply@mylearning.adp.com>
Sent:

To:

Subject: Your myLearning@ADP access instructions are enclosed!

An account has been created for you on ADP’s learning management system, myLearning@ADP.
Login Details:

Username:

To login and complete your training courses please click on the following link: hitps://learnadp litmos.com/login.aspx?loginkey=

This link is good for a single-one time use. After that you should use learnadp.litmos.com to access and log into the system.
If you have questions, please contact us through your standard ADP support channel.

Have a great day,
Your ADP® Learning Team

Resultado: uma pagina de redefinicao de senha sera exibida.
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Como se registrar no myLearning@ADP (continuacao)

Etapa | Acao

6 Na secdo Create a Password (Criar uma senha), preencha os campos Password (Senha) e Confirm Password (Confirmar senha) com a senha que deseja
definir e, em seguida, clique em Continue (Continuar).

oo

Please make sure that we have your frst and last names comeet
First Name*

Last Name*

2. Create & password

Nt tima you login you will use the follawing usermame and passwornd

Canfirm password®

Resultado: sua nova senha sera definida, e vocé se conectara ao myLearning@ADP.

Como fazer login no myLearning@ADP

Depois de se registrar no myLearning@ADP, vocé pode clicar no link do e-mail de confirmacao ou usar o URL abaixo para acessar o mylLearning@ADP.

Etapa | Acao

1 Acesse https://learnadp.litmos.com/.

2 Faca login usando seu endereco de e-mail e a senha criada.
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Atualizar o idioma, o fuso horario e o formato de data

Ao fazer login no mylLearning@ADP pela primeira vez, vocé pode definir as configuragdes de idioma, fuso horario e formato de data. A definigao do idioma e do formato
de data assegura que suas configuragdes sejam personalizadas de acordo com as suas preferéncias. Definir sua preferéncia de fuso horario é uma etapa importante
porque isso afeta prazos e programacdes de sessoes.

‘ Etapa | Acao
1 Clique em suas iniciais no canto superior direito e selecione My Profile & Settings (Meu perfil e minhas configuracges).
=
My Profile & Settings
2 Role para baixo até a secao Localization (Localizagao). Se necessario, clique no icone de lapis Edit (Editar) para editar o fuso horario, o idioma e o formato
de data de acordo com suas preferéncias.
Time zone uTtc
Language English
Date Format MM/ddfyyyy
3 Faca suas selegdes e clique em Save (Salvar).
Localization
Time zone
(UTC) Coordinated Universal Time A
Language
English A
Date Format
MM/DDIYYYY v
o -
Resultado: seus detalhes de perfil sao atualizados.
Dica: o sistema sera exibido no idioma de sua escolha. No entanto, o treinamento sera exibido no idioma em que foi criado.
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Como usar o myLearning@ADP

Clique em [?] na barra de menu superior do mylLearning@ADP para acessar o tour de video Welcome to mylLearning@ADP (Bem-vindos ao myLearning@ADP),
que faz uma revisao rapida de todas as tarefas de gestao de aprendizado que podem ser executadas no myLearning@ADP, tais como pesquisa de conteldo e como
se registrar em um curso. Para ver instrugdes passo a passo, clique em [?] e clique para iniciar o recurso auxiliar How Do 17 (Passo a passo) de que vocé necessita,

quando precisar dele.

B9 - How Do 1? (Global)

Home Content Library Achievements Live Sessions

Content Library / - How Do I? (Global)

1?1

- How Do I? (Global) # # # 17 ¥ @7 v

Continue this learning path

= Courses @ More information [ Additional References # Write a Review

ev

v~ Equivalency Courses

o

Welcome to myLearning@ADP (video)

Welcome to myLearning@ADP (video) (3 min)

<

0O 00000O0DODODOO0

- How Do 1?7 (English)

How Do | Access and Update My Profile (3 min)

How Do | Search for Content (4 min)

How Do | Register for a Course (4 min)

How Do | Launch a Course (4 min)

How Do | Enrollin a Learning Path (3 min)

How Do | Navigate a Learning Path (3 min)

How Do | Unenroll from Training (3 min)

How Do | View My Enrollments (2 min)

How Do | Download Additional References (1 min)

How Do | Download a Completion Certificate (1 min)

How Do | Troubleshoot Launching an Online Class (4 min)
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Como localizar os cursos?

Clique em Biblioteca
de contetido

FAST TRACK

Clique em Cursos para ver Clicando em Roteiro de Aprendizagem
todos os treinamentos vocé encontra os cursos distribuidos
disponiveis no sistema por categorias

Btloteca de con

Pagns mical

Tipo de conteudo
Atvos
curios Haw Do 17 (Globat)
Roleron de sprendicager

Colegbes

Topicos - Learning
Path

Py ADP BR eSocit Brast

ADP BR Folha COM Execugdo Operacional

ADP BR Folha SEM Execucso Operacional
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Cada Roteiro de Aprendizagem
possui diversos cursos, 0s
mesmos se encontram dessa
forma dentro de cada roteiro.

ADP BR HCM Brasil

Payroll/HR

Obs: Caso essa aba Ld,,  Adminstacho ce Trein
esteja apontada para
baixo mostrando os
mddulos de cada
curso, vocé pode
clicar nela para poder
visualizar melhor
todos os cursos
disponiveis no roteiro

4 ,  Seixe do Trabaiho no eXpart pare o Brask (Vdeo)

. ADP BR eSocial Brasil # & & % &
Learning
Path

s do eSocial

CONTINUAR ESTE CAMINHO DE APRENDIZADO

Ap0s clicar no curso de sua

v ADP BR eSocial (online) @ eS.COIha (dentro ou fora d.e e
trilha de treinamento), clique

@ o) neste campo para iniciar as
atividades

v ADP BR eSocial - Ou orga e Carga Inicial de dados cadastrais (online) ( )
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Avaliacao do curso

Nos cursos que contém avaliagao de conhecimento, vocé pode se deparar com uma destas duas telas. Isso significa que o préximo modulo é a avaliagao de conteldo do
que voceé acabou de ver.

Para acessar a avaliagdo,
clique no botdo Sair.

Folha COM Execug¢dao Operacional*
Para vocé que tem a execuc3o da sua Folhd de Pagamento com o Centro Operacional da ADP.
. .

CONTINUE THIS LEARNING PATH Wnenroll

~ Painel com Execug¢do da ADP (online)

| o |

~ Painel Gestor (online)

Entre novamente no curso e clique no
mddulo Avaliagdo.
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Download de certificado

Na pagina inicial clique em Conquistas

@}) Pagina inicial

Pagina inicial  Biblioteca de contetdos Aulas emdireto  [?]

Bem-vindo, ADP Brazil Client Test User

Afazer Concluido

Total 14

Todos os treinamentos finalizados por vocé aparecerao listados na tela

m Conquistas

Pagina inicial  Biblioteca de conteddos.  Conquistas.  Aulas em direto [ ?)

. ADP Brazil Client Test User Escolher um ano ¥ Badges 0 Pontos  0.00

Conquistas  Aprendizagem externa

ADP BR ADP eService (online) e Me classifique Baxar certifcace Vol ainde nilo penhou bedas

ADP BR Seguranca do Trabalho 2020 (onine)  ir Me classifique! Pontas

Clique em Baixar certificado.
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Download de apostilas

Ao acessar a plataforma de treinamento clique no botZo Biblioteca de contetidos

/D Paginai

Pagina niciat | Biblioteca de conteddos

Bem-vindo, ADP Brazil Client Test User

onquistas  Aulasemdireto  [?]

Concluido

ée?rr'nl Payroll/HI Payroll/ Payroll/HR . 'L,e?':nlng llse?l’:n‘n
a a a
.y 9" | |

ADP BR eSocial ADP BR Folha COM ADP BR Folha SEM ADP BR HCM Brasil ADP BR Outros ADP BR Ponto e
Brasil Execucio Execucdo Mo s s Produtos eXpert Frequéncia
O i i R de ap "

o v v o o v
[ 2 ] Course Led < Led o e &

Logo em seguida busque pelo nome do treinamento em questao, ao aparecer o resultado clique em cima do icone do treinamento
3D Painel 3 =

Paginainicial  Biblioteca de conteidos  Conquistas  Aulasem direto  [?7]

Q Folha de pagamento no eXpert

Filtros globals.

Titulo or Descrigio: Folha de pagamenta no expert @

Alivos  Cursos  Roleiros de aprendizagem
Tomicos v 1DOMAS v Masy 0 REDEFINIR FILTROS
Online o<

Course . Folha de Pagamento no eXpert para o Brasil (online)
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Ao acessar o treinamento clique no icone Referencias adicionais

A apostila do treinamento estara disponivel para download, basta que vocé clique no botao "Baixar"

W Reforéncias adicionais i Comentino

R

Obs: Caso o treinamento nao possua apostila ela nao se encontrara disponivel para download.

Créditos
ADP, o logotipo da ADP e Always Designing for People sao marcas registradas da ADP, Inc.
Todas as outras marcas registradas e marcas de servigo sao de propriedade de seus respectivos proprietarios.

Copyright © 2021 ADP, Inc. Proprietario e confidencial da ADP. Todos os direitos reservados. Apenas para uso interno. Estes materiais nao podem ser reproduzidos em nenhum formato sem a permissao
expressa por escrito da ADP, Inc. Qualquer reutilizagao, republicac@o ou outro uso deste contetdo (incluindo, entre outros, no YouTube® ou em qualquer outra midia social) é expressamente proibido.

A ADP fornece esta publicacdo “como esta"”, sem nenhum tipo de garantia, seja expressa ou implicita, incluindo, entre outras, as garantias implicitas de comerciabilidade ou adequagao a uma finalidade
especifica. A ADP nzo se responsabiliza por eventuais imprecisdes técnicas ou erros tipograficos que possam estar contidos nesta publicacao. As informagdes aqui contidas sao alteradas periodicamente,

e tais alteracGes serao incorporadas a futuras edicdes desta publicacdo. A ADP pode fazer melhorias e/ou alteracées no produto e/ou nos programas descritos nesta publicacao a qualquer momento, sem
aviso prévio.
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