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Finalidade da Politica

A Politica de Privacidade Global (doravante a “Politica”) estabelece as regras que todos os
Associados e Demais Trabalhadores deverao seguir quanto a protecdo da privacidade e da
seguranca de Dados Pessoais na ADP. VVocé deveré observar em todas as ocasifes esta Politica
e as respectivas normas de privacidade e de seguranca da informacdo que a ADP tenha adotado.
A violacgdo da Politica resultara em medidas disciplinares progressivas, incluindo possivel
demissdo, sujeitas as leis aplicaveis.

Esta Politica ajuda a assegurar que a ADP honre os compromissos que assumiu nos C6digos das
Binding Corporate Rules (“BCR”, Normas Corporativas Vinculativas), no Programa de
Privacidade dos Estados Unidos, bem como em relacéo as Leis Aplicaveis (o “Programa de
Privacidade Global) ao Processamento de Dados Pessoais. O Programa de Privacidade Global da
ADP estabelece as regras para o Processamento de Dados Pessoais na ADP. Também se espera
que os Associados e os Demais Trabalhadores cumpram todas as politicas e normas aplicaveis e
usem bom senso e discernimento no Processamento de Dados Pessoais.

Escopo da Politica

Esta Politica se aplica a Automatic Data Processing, Inc. e as suas Afiliadas e Empresas
Vinculadas (coletivamente, a “ADP”). Esta Politica rege tanto o Processamento automatizado
de Dados Pessoais quanto o Processamento de Dados Pessoais em sistemas de preenchimento
baseados em papel, globalmente.

As palavras em letras mailsculas usadas nesta Politica e em outros materiais do Programa de
Privacidade estdo definidos no Global Privacy Policy Glossary EN.

Principios de Privacidade da ADP — Suas Responsabilidades

A. Fornecimento de Comunicacdo

A ADP esta comprometida em ser transparente quanto as suas atividades de Processamento

de Dados. A ADP publica Declaragoes de Privacidade para explicar suas praticas de tratamento
de Dados aos Individuos cujos Dados Pessoais sdo processados pela ADP na condicdo de
Controladora de Dados. Uma Declaragdo de Privacidade seré disponibilizada quando a ADP
coletar Dados Pessoais do Individuo e também sera fornecida mediante solicitagdo, observando
as disposigdes aplicaveis do nosso Programa de Privacidade Global.

B. Oferecimento de Escolha e Obtencéo de Consentimento

A ADP se compromete a respeitar as escolhas dos Individuos quanto ao Processamento de seus
Dados Pessoais. A ADP oferece aos Individuos oportunidades para escolher como seus Dados
Pessoais serdo Processados, conforme definido nas respectivas disposi¢fes do Programa de
Privacidade A ADP somente Processa Dados Pessoais de acordo com os Propdésitos de Negocios
aprovados e 0 escopo do Processamento se limita ao respectivo Proposito de Negdcios.

A ADP é responsdvel pela interpretacdo e pela administragéo da presente politica. Esta politica é considerada como informagdo confidencial e
apenas para utilizagdo interna. A ADP reserva-se o direito de alterar esta politica a qualquer momento, conforme o regulamento ou legislagdo
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Quando se identificar um novo ou diferente Proposito de Negdcios para o Processamento

de Dados Pessoais, sera necessaria uma avaliagcdo do Processamento para determinar se é
admissivel. Em alguns casos, o consentimento do Individuo podera ser necessério. Consulte

0 Advogado de sua Unidade de Negdcios ou a Equipe Global de Privacidade de Dados e 0 Time
de Governanca da ADP para obter aprovacdo e orientacdo antes de colocar em préatica um
Propdsito de Negocios novo ou diferente.

C. Coleta e Uso de Dados Pessoais

A coleta e uso de Dados Pessoais deverdo se limitar somente aos elementos razoavelmente
necessarios para alcancar o Proposito de Negdcios especifico, e deverdo ser precisas, compativeis
e completas como Proposito de Negdcios.

A coleta ou o0 uso de Dados Pessoais que incluirem Dados Sensiveis exigirdo cuidados especiais
para assegurar que o Proposito de Negdcios possa autorizar tal coleta e/ou uso. Existem regras
especificas para lidar com Dados Pessoais Sensiveis que devem ser seguidas, incluindo politicas
e normas publicadas pela Global Security Organization (“GSO”) no Portal do colaborador. Além
disso, os Dados Pessoais Sensiveis poderdo incluir Categorias Especiais de Dados que s6 poderdo
ser Processados sob determinadas circunstancias conforme descrito no Programa de Privacidade
Global.

D. Acesso e Correcdo de Dados Pessoais

A ADP se compromete a oferecer aos Individuos a oportunidade razoavel para examinar

seus proprios Dados Pessoais e atualiza-los se estiverem incorretos. Subordinada a quaisquer
limitagBes apresentadas pela Lei Aplicavel, a ADP fornecera aos Individuos uma copia de seus
Dados Pessoais que forem mantidos pela ADP de acordo com o Programa de Privacidade Global.

A ADP também observa os demais direitos individuais, conforme exigido pela Lei Aplicavel.
Quando razoavel, a ADP também apresentara outras informac@es que venham a ser solicitadas
por um Individuo, como a fonte dos Dados Pessoais ou 0s Propdsitos de Negocios para 0s quais
a ADP Processa os Dados Pessoais e demais informagdes que venham a ser exigidas pela Lei
Aplicével.

No Processamento de Dados Pessoais em nome de seu Cliente, a ADP apoiara e auxiliara o
Cliente no atendimento as solicitagdes dos Individuos, nos termos do Contrato de Prestacdo de
Servigos entre a ADP e o Cliente e a Lei Aplicavel.

E. Exatiddo e Retencdo de Dados Pessoais

A ADP se compromete a estabelecer normas apropriadas tanto para a quantidade quanto para

a qualidade dos Dados Pessoais que processa. Sdo tomadas medidas razoaveis para manter 0s
Dados Pessoais com a precisdo apropriada, de maneira completa e atualizada, como exigido para
o0 Processamento em execucao. Muitas vezes, a ADP contara com a capacidade de acessar e
corrigir Dados Pessoais dos Individuos para assegurar a precisao dos Dados.

A ADP é responsdvel pela interpretacdo e pela administragéo da presente politica. Esta politica é considerada como informagdo confidencial e
apenas para utilizagdo interna. A ADP reserva-se o direito de alterar esta politica a qualquer momento, conforme o regulamento ou legislagdo
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A ADP implementou uma Politica Global de Gestdo de Informacdes de Registros (RIM)

e estabeleceu cronogramas de retencdo de registros para todos o0s tipos de Dados Pessoais

gue a ADP processa. Os Dados Pessoais sdo retidos de acordo com os cronogramas de retencdo
de registros, para assegurar que 0s registros contendo Dados Pessoais sejam retidos conforme
necessario para atender as respectivas Finalidades de Negdcios, a fim de cumprir as Leis
Aplicaveis, ou conforme recomendavel a luz dos prazos prescricionais. Quando o periodo de
retengdo houver expirado, os registros contendo Dados Pessoais serdo excluidos ou destruidos
com seguranca, anonimizados ou arquivados, de acordo com a Politica Global de Gestdo da
Informacéo Documental - RIM Policy BR e com o respectivo cronograma de retencao de
registros aplicavel.

F. Protegendo Dados Pessoais

O Programa de Privacidade Global especifica quando e como os Dados Pessoais poderao ser
transferidos para Terceiros. Como uma Processadora de Dados, a ADP somente transferira
Dados Pessoais a Terceiros em nome de seus Clientes, conforme permitido respectivamente
por seu Codigo de Processador e US Privacy Program. Como uma Controladora de Dados, a
ADP somente transferira Dados Pessoais, conforme permitido nos Propésitos de Negdcios
aprovados, definidos em seu Codigo Local e no Cddigo de Dados de Negécios. Todas as
transferéncias de Dados Pessoais para e a partir da ADP deverdo ser realizadas de uma forma
razoavelmente segura, conforme as exigéncias das Leis Aplicaveis e das respectivas normas de
privacidade e de seguranca de informagdes, relacionadas a transferéncia de Dados Pessoais, que a
ADP tenha adotado. Os Dados Pessoais poderdo ser transferidos internacionalmente, com
protecdo adequada as informacdes e observando as leis que regulamentam as transferéncias
internacionais de dados e, onde aplicavel, os Cddigos das BCR, conforme publicados no Portal
do colaborador.

A ADP podera divulgar os Dados Pessoais a Terceiros que sejam seus fornecedores, que tenham
sido analisados pela Global Security Organization da ADP (“GSO”) em relagdo a conformidade
(“compliance”) com padrdes de privacidade e seguranca da informacao e que estejam vinculados
a um Contrato de Prestacéo de Servicos, por escrito com a ADP, contendo condicgdes de
privacidade e seguranca da informacéao apropriadas.

Conformidade

A. Privacidade como Proposito

A Privacidade como Proposito exige que controles de protecdo da privacidade e dos dados sejam
incorporados aos novos produtos e servicos oferecidos pela ADP. A ADP implementou a Privacy
by Design Standard, a qual devera ser seguida por todos os Associados e Demais Trabalhadores
gue desenvolvam produtos ou servicos para a ADP.

B. Incidentes de Seguranca

Todos os Associados e Demais Trabalhadores sdo obrigados a relatar incidentes de seguranga
de acordo com as normas e politicas internas de seguranga da ADP. Os Associados e 0s Demais
Trabalhadores podem relatar incidentes de seguranca através do Portal do colaborador e dos
processos de comunicagdo de ocorréncias locais. Incidentes de seguranca envolvendo Dados
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Pessoais serdo tratados de acordo com os padrdes de privacidade e seguranca apropriados,
com os Cddigos das BCR, o Programa de Privacidade dos Estados Unidos e de acordo com as
Leis Aplicaveis.

Governanca

O Programa de Privacidade Global da ADP é administrado pelo Diretor Global de Privacidade

da ADP e pelos membros da Equipe Global de Privacidade de Dados e do Time de Governanca.
A ADP implementou uma Rede de Privacidade formada por membros das Equipes de
Privacidade de Dados Global e de Governanca e por outros membros do departamento Juridico,
incluindo profissionais de compliance e Diretores de Protecdo de Dados, encarregados do
cumprimento com a privacidade dentro de suas respectivas regides, paises, Unidades de Negécios
ou &reas Funcionais.

Adicionalmente, Supervisores de Privacidade sdo Executivos designados pela direcdo da ADP
para implantar e efetivar o compliance com o Programa de Privacidade Global da ADP dentro de
suas respectivas Unidades de Negdcios ou areas Funcionais. Os Supervisores de Privacidade e
0s membros selecionados da Rede de Privacidade estdo a servigo do Conselho Privacidade da
Lideranga da ADP, liderado pelo Diretor Global de Privacidade da ADP, para supervisionar o
cumprimento com os requisitos de privacidade na ADP.

Mais informagoes

Para mais informagdes sobre como seus Dados Pessoais sdo Processados pela ADP, veja a
Declaragdo de Privacidade para Associados e Demais Trabalhadores na pagina sobre
Privacidade, dentro do Portal do colaborador ou de plataforma local equivalente.

Para mais informacdes sobre esta Politica ou sobre o Programa de Privacidade Global da ADP,
entre em contato com a Equipe Global de Privacidade de Dados e com 0 Time de Governanca via
e-mail em privacy@adp.com.
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